MUSTAFA KEMAL ILKOKULU MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

EK-3
(ZD HIiZMETIN
< HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
o SURESI
n (EN GEC)
1-T.C. Kimlik Numarasi
@grenci Kayitlari 2-Sehit ve m.uharlp gazi ¢cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar igin durumlarini gosterir belge( _
1 (Ismail DUYGULU - Mudiir Yardimcisi) K.Y Madde: 11/4) - 15 DAKIKA
3- Ogrencinin Okul Kayit alaninda ikamet ediyor olmasi(l.K.Y. Madde:11)
4-Kayit Zarfi(Okuldan Temin Edilecek)
1-T.C. Kimlik Numarasi
2-Sehit ve muharip gazi cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar igin durumlarini gosterir belge(
Ogrenci Nakil Ve Gegisler K.Y Madde: 12/5 : .
2 (ismail DUYGULU - Miidiir Yardimcisi) 3- Ogrer_mmm Qkul Kayit alaninda ikamet ediyor olmasi(l.K.Y. Madde:12) 5 GUN
4-Veli Dilekgesi
5-Bilgi Formu(Okuldan Alinacak)
6-Nufus Cuzdani Fotokopisi
Ogrenim Belgesi, Nakil Belgesi, ;:gg\e/gge(srglezduenproei%g;axg’lr?kgilbri]l:lrggéilselr)lgaozllhalclf:yltlan yok olmus ise, 6grenim durumlarini kanitlayan .
3 |Diplomasini Kaybedenler belge P ’ ’ ’ 20 DAKIKA
(Ismail DUYGULU - Mudur Yardimcisi) 3-Kimlik Fotokopisi.
Ozel Egitim Kurumlari destegi 1-Maas Bod _
4 |(ismail DUYGULU - Miidiir Yardimcisy) |~ 229 BOATosU 15 DAKIKA
( Mustafa OZDEMIR - Memur )
1-Veli Dilekcgesi
Sut icip icmeme dilekgesi .
S | (ismail DUYGULU - Miidiir Yardimeisi) 5 DAKIKA
Arac ve Materyal istemi 1-Tasinir istek Belgesi -
6 (ismail DUYGULU - Miidiir Yardimcisi) 20 DAKIKA
Ogrenci izin istemi 1-Veli izin Dilekgesi(i.K.Y. Madde 18) _
7 |(Ismail DUYGULU - Mudur Yardimcisi)) |2-Veli Izin Dilekgesi + Hastalik Izinleri Igin Saglik Raporu 5 DAKIKA




Yurt Disinda Ogrenci Nakli

1-Ogrenim belgesi(i.K.Y. Madde: 13)(Il Milli Egitim Mudurliigi Tarafindan incelenecek ve Sinifi

8 | (ismail DUYGULU - Miidiir Yardimcisi) belirlenecek.) 10 DAKIKA
Denklik ve Kayit(Denkligi Kabul Edilmisg : :
N 1-Denlik Belgesi
9 'g:(ruk"grlf)ullarl, Yabanci Ve Azinlik 2-Ogrencinin Turkiye'de 6grenim gorebilecegine dair Emniyet Genel Miidiirligi’nden alinacak en az 1 1 SAAT
(ismail DUYGULU - Miidiir Yardimcisi) yillik oturum belgesi
Sinav Tarihlerinin Bildirilmesi 1-S6zlu Bagvuru veya dilekge :
10 (ismail DUYGULU - Miidiir Yardimcisi) 5 DAKIKA
11 |Sosyal ve Kiilturel Etkinlik Galigmalari | 1-Dilekce 5 DAKIKA
Ismail DUYGULU
MUSTAFA KEMAL ILKOKULU PERSONEL HiZMET STANDARDI
Cocuk Yardimindan Yararlanma ) ; w .. _
1 |(Erhan BUGU - Miidiir Yardimcis) L g.rl‘a{’(“ "é“fus ng.“?g'. 10 DAKIKA
(Mustafa OZDEMIR - Memur ) 2-Alle Yardimi Bildirimi
3-Form 3 (llgili Diger Yerler Okul Tarafindan Doldurulacaktir.)
Dogum Yardimi istemi 1-Dilekge |
2 (Erhan BQ_GU - Mudur Yardimcisi) 2-Cocugun Dogum Raporu 10 DAKIKA
(Mustafa OZDEMIR - Memur )
_ 1-Raig
3 Gegici Gorev Yolluk Istemi 2-Gorev Yollugu 1 GUN
(Ismail DUYGULU - Mudur Yardimcisi)
(Mustafa OZDEMIR - Memur )
Siirekli Gérev Yollugu Istemi S Aiama Karamames) _
4 |(Ismail DUYGULU - Midur Yardimcisi) 3-G<'5rg(:avden Avrilma ve baslama Yazilari 30 DAKIKA
(Mustafa OZDEMIR - Memur ) y ?
Tedavi Yollugu istemi g -
5 | (Erhan BUGU - Miidiir Yardimcisi) 1-jiastane Raporu (Girig ve Gilas Tarini yazilacak) 30 DAKIKA
(Mustafa OZDEMIR - Memur ) 3 ¢
6 Hastalik Raporlarinin Izine Cevrilmesi |1-Dilekge 10 DAKIKA

(Mustafa OZDEMIR - Memur )

2-Raporu Gosterir Sevk Belgesi




Mazeret izin istemi 1-Mazeretini gosterir dilekce (Personel izin Yénetmeligine uygun mazeretler)

(Mustafa OZDEMIR - Memur ) 10 DAKIKA
1-Dilekce
Caligmayan Es Yardimindan 2-Aile Yardim Bildirimi _
8 |Yararlanma Istemi 10 DAKIKA

(Mustafa OZDEMIR- Memur )

Ogretmenlerin Oziir Grubuna ve istege 1-Elektronik Bagvuru Formu

o S e - 2-Kararname i
9 |Bagh Yer Degistirmeleri ] C : : : 10 DAKIKA
(ismail DUYGULU - Miidiir Yardimcisi ) 3-Yerdegistirme suretiyle atatmalarda maas nakil belgesi

Hizmet Cetveli ve Gorev Yeri Belgesi ;
10| (ismail DUYGULU - Miidiir Yardimcisi ) 5 DAKIKA
1-So6zIu Basvuru
11 Hizmet I¢i Egitim Basvurulan 5 DAKIKA

(ismail DUYGULU - Miidiir Yardimcisi )

1-Elektronik Basvuru

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi, bagvuru eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine bagsvurunuz.

IKINCI MURACAAT YERI: TEPEBASI ILCE MILLI EGiTiM MUD.

iILK MURACAAT YERI: MUSTAFA KEMAL ILKOKULU ISIM: Mustafa OZCAN o o
iSIM: Isil AKTAS UNVAN: TEPEBASI ILCE MILLI EGITIM MUDURU _ _
UNVAN: OKUL MUDURU ADRES: ULUONDER MAH. ERZURUM KONG. CAD. TEPEBASI/ ESKISEHIR

ADRES: ANADOLU UNIVERSITESI YUNUS EMRE KAMPUSU TELEFON: 0 222 330 36 34
TELEFON: 0222 335 05 94 FAX: 0222 330 24 46

E POSTA: tepebasi26@meb.gov.tr
E POSTA: 707569@meb.k12.tr






